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Правила пользования библиотекой

АНПОО «Северо-Кубанский гуманитарно-технологический колледж»
1. Читатели, их права, обязанности и ответственность
1.1 .Студенты, преподаватели и сотрудники колледжа имеют право бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг:
· получать полную информацию о составе фонда библиотеки через  систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;
· получать из фонда библиотеки для временного пользования в читальном зале и на абонементе любые печатные издания;
· получать консультационную помощь в поиске и выборе произведения печати и других документов;
· продлевать срок пользования литературой в установленном порядке.
1.2.Дополнительные услуги читатели могут получить за плату. Перечень дополнительных платных услуг и их стоимость утверждаются директором.
1.3.Студентам и учащимся других учебных заведений предоставляется право обслуживания в читальном зале на платной основе.
1.4.Читатели обязаны бережно относиться к книгам и иным материалам, полученным из фонда библиотеки; возвращать их в установленные сроки не выносить их из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре; не делать в них пометок, подчеркивания; не вырывать и не загибать страниц; не вынимать карточек из каталогов и картотек.
1.5.При получении книг и иных материалов читатели должны тщательно просмотреть их и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, в противном случае ответственность за порчу книги несет читатель, пользовавшийся изданием последним.
1.6.Ежегодно читатели обязаны перерегистрировать читательские формуляры с предъявлением всей числящейся за ними литературы в установленные библиотекой сроки. Читатели, не прошедшие перерегистрацию, библиотекой не обслуживаются.
1.7.При выбытии из колледжа читатели обязаны вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания.

1.8.Читатели ответственные за утрату или умышленную порчу изданий обязаны заменить их такими же или признанными библиотекой равноценными, а при невозможности замены - возместить реальную рыночную стоимость изданий в 10-ти кратном размере.
1.9.Читатели обязаны соблюдать правила пользования библиотекой. Читатели, нарушившие эти правила, могут быть лишены права пользования библиотекой на срок, определяемый администрацией библиотеки.
2.Порядок записи в библиотеку
2.1.Для записи в библиотеку читатели обязаны предъявить удостоверение личности (паспорт) - на этом основании заполняется читательский формуляр.
2.2.При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с правилами пользования и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
З.Правила пользования читальным залом
3.1 .При заказе литературы в читальном зале студенты предъявляют студенческий билет.
3.2.Число книг, других произведений печати, выдаваемых в читальном зале, как правило, не ограничивается. При наличии единовременного повышенного спроса число выдаваемых экземпляров может быть ограничено (по решению администрации библиотеки).
3.3.Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги выдаются для пользования только в читальном зале.
4.Правила пользования абонементом
4.1.Срок пользования литературой для различных категорий читателей и количество выдаваемых изданий на абонементе (учебной, научной и художественной литературы) определяется дифференцированно администрацией библиотеки и фиксируется в читательском формуляре.
4.2.Не подлежат выдаче на дом энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги.
4.3.Читатели могут продлить срок пользования взятыми на дом книгами, другими произведениями печати и иными материалами, в установленном порядке, если на них нет спроса со стороны других читателей.
Заведующая библиотекой



Т.В.Савицкая

